Zarzadzenie nr 2/8/2025
Rektora Wyzszej Szkoty Zarzgdzania i Psychologii w Poznaniu
Z dnia 18 sierpnia 2025 r.
dotyczace wykorzystania metod i technik ksztatcenia na odlegtosé
w realizacji zaje¢ i weryfikacji efektéw uczenia sie
w Wyzszej Szkole Zarzadzania i Psychologii w Poznaniu

Na podstawie:

art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668
ze zm.),

art. 67 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668
ze zm.),

par. 12 Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 roku w sprawie
studiéw (Dz.U. 2018 poz. 1861 ze zm.),

par. 13 Rozporzgdzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesdnia 2018 roku w sprawie
studiéw (Dz.U. 2018 poz. 1861 ze zm.),

par. 11 pkt 2 Regulaminu studiéw Wyzszej Szkoty Zarzadzania i Psychologii w Poznaniu,

Rektor WSZiP w Poznaniu postanawia:

§ 1. Postanowienia ogdlne

Realizacja zaje¢ na wszystkich kierunkach, poziomach i trybach ksztatcenia oraz weryfikacja
osiggniecia efektow uczenia sie w Wyzszej Szkole Zarzadzania i Psychologii w Poznaniu mogg
odbywac sie za pomocg metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ (dalej rowniez ,w formie
zdalngj”).

Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ realizowane sg
z uwzglednieniem liczby punktéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztatcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ — liczba ta nie moze by¢ wieksza
niz 50% liczby punktow ECTS przypisanych danemu programowi studiow.

O zajeciach przewidzianych do realizacji w formie zdalnej studenci i stuchacze studiow
podyplomowych* informowani sg w planie zaje¢ ustalanym dla kazdego semestru danego
roku akademickiego.

§ 2. Wykorzystywanie metod i technik ksztatcenia na odlegtos$¢
w poszczegolnych rodzajach zajec

Wykfady realizowane sg w formie stacjonarnej, w siedzibie Uczelni, lub za pomoca metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢. Forma wyktaddw obowigzujgca dla danego kierunku,
poziomu i trybu okreslona bedzie w poszczegodinych planach studiow.

Warsztaty, ¢wiczenia, lektoraty i projekty realizowane sg w formie stacjonarnej, w siedzibie
Uczelni.

Seminaria dyplomowe realizowane sg za pomocg metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.



§ 8. Zasady realizacji zaje¢ za pomocg metod i technik ksztaicenia na odlegtos¢

Realizacja zaje¢ za pomocag metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ odbywa sie za pomocag
platformy Moodle oraz w systemie Google Workspace lub Microsoft Teams lub ZOOM.
Dopuszcza sie wykorzystanie innych platform zdalnego ksztatcenia i komunikacji, jezeli
wyktadowca dokonujgcy weryfikacji uzyska zgode dziekana na ich zastosowanie.

W przypadku zaje¢ obowigzkowych przewidzianych w planie studiow do realizacji za pomoca
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ studenci i stuchacze studiéw podyplomowych majg
obowigzek logowania sie na platformie ksztatcenia i komunikacji w zaplanowanych godzinach
i aktywnego uczestniczenia w zajeciach z wykorzystaniem kamer i mikrofondw.

Wykfadowcy majg obowigzek sprawdzania obecnosci studentdw/stuchaczy na zajeciach
okreslonych w planie jako obowigzkowe i realizowanych w formie zdalne;j.

Wykfadowcy majg obowigzek logowania sie na platformie zdalnego nauczania w godzinach
przewidzianych w planie zajec i stworzenia studentom i stuchaczom mozliwosci aktywnego
uczestnictwa w zajeciach prowadzonych z uzyciem narzedzi platformy Moodle oraz
srodowiska Google Workspace/Microsoft Teams/ZOOM, ze szczegdlnym naciskiem
na prace synchroniczng z wykorzystaniem streamingu wideo zaje¢ na zywo, wspomaganego
prowadzeniem czatu, dyskusjami, wspoling praca nad dokumentami itp.

Podczas pierwszych zajeC realizowanych w formie zdalnej wyktadowcy informujg
studentéw/stuchaczy o zasadach przebiegu zaje¢ i weryfikacji efektdw uczenia sig, sposobie
udostepniania materiatdw, korzystania z nich oraz udzielania informacji zwrotnej przez
wyktadowce.

Realizacja zajeC i logowanie sie uczestnikow rejestrowane jest na platformie Google
Workspace/Microsoft Teams/ZOOM.

Zajecia w formie zdalnej, ktore z przyczyn technicznych lub losowych nie odbyly sie
w zaplanowanym terminie, zostajg zrealizowane w formie zdalnej lub stacjonarnej w innym
terminie. Studenci/stuchacze sg informowani 0 nowym terminie za pomoca platformy Moodle.

§ 4. Weryfikacja efektéw uczenia sie za pomocg metod i technik ksztatcenia na odlegtosé
w poszczegdlnych rodzajach zajeé

Weryfikacja osiggniecia efektow uczenia sie w przypadku wyktadoéw i wykiadow
specjalnosciowych odbywa sie stacjonarnie w siedzibie Uczelni lub za pomoca metod
i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Weryfikacja efektow uczenia sie w przypadku warsztatow, lektoratow, projektow i ¢wiczen
oraz egzamindw dyplomowych odbywa sie stacjonarnie, w siedzibie Uczelni. Weryfikacja
efektow uczenia sie w przypadku tych form zaje¢ mozliwa jest do realizacji z wykorzystaniem
narzedzi ksztatcenia na odlegtos¢ (np. platformy Moodle), jezeli jest to przewidziane w karcie
przedmiotu (np. w formie przestania wykonanych projektow na platforme Moodle).

Weryfikacja osiggniecia efektéw uczenia sie w przypadku seminariow odbywa sie za pomoca
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub stacjonarnie w siedzibie Uczelni.

Egzaminy dyplomowe odbywaja sie stacjonarnie, w siedzibie Uczelni.



5. Egzamin dyplomowy moze zosta¢ przeprowadzony za pomocg metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ na wniosek studenta i w uzasadnionych przypadkach. Decyzje o realizacii
egzaminu dyplomowego w formie zdalnej podejmuije dziekan.

6. W przypadku weryfikacji osiggniecia efektdw uczenia sie za pomocg metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ sposdb tej weryfikacji, zastosowane metody i narzedzia okresla
wyktadowca prowadzacy przedmiot. Informacije te wyktadowca zapisuje w karcie przedmiotu.

§ 5. Procedury weryfikowania efektéw uczenia sig
z wykorzystaniem metod i technik ksztaicenia na odlegtosé

1. W procedurze weryfikacji efektow uczenia sie za pomoca testow udostepnianych
i wypetnianych w formie zdalnej w czasie rzeczywistym obowigzujg nastepujace zasady:

a.

dane pytanie testowe wyswietlane jest jednokrotnie, nie ma mozliwosci powrotu
do poprzedniego pytania;

PO rozwigzaniu testu student/stuchacz ma prawo wgladu do tresci wszystkich pytan,
po wczesniejszym umowieniu spotkania w Uczelni z dziatem [T, a test jest pokazywany
studentowi/stuchaczowi w obecnosci pracownika dziatu IT;

Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za problemy techniczne po  stronie
studenta/stuchacza, ktére uniemozliwity udziat w zaliczeniu lub jego ukonczenie;

w przypadku, gdy dojdzie do przerwania zaliczenia lub egzaminu realizowanego
za pomocag testu online, spowodowanego problemami technicznymi, decyzje o zaliczeniu
wyniku weryfikacji efektow uczenia sie lub koniecznosci powtodrzenia zaliczenia lub
egzaminu podejmuje dziekan na wniosek studenta/stuchacza, po analizie zapisow
logowania na platformie;

niezaliczenie przedmiotu w pierwszym terminie sesji prowadzi do drugiego zaliczenia w
sesji poprawkowej; nie ma mozliwosci ponownego zaliczenia na podstawie tego samego
testu lub w terminie poza harmonogramem zaliczen ustalonych dla sesji;

wszelkie sytuacje wychodzgce poza zapisy Zarzadzenia sa rozpatrywane indywidualnie
przez dziekana wydziatu w porozumieniu z dziatem IT.

2. Jezeli nastgpi koniecznos$¢ przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalnegj
przebiega on wedtug nastepujgcej procedury:

a.

student otrzymuje link do potaczenia z komisjg egzaminacyjng w systemie Google
Workspace/ Microsoft Teams/ZO0OM,;

student obowigzkowo wigcza kamere, mikrofon i gtosniki;

nastepuje sprawdzenie potgczenia miedzy komisja i egzaminowanym studentem oraz
weryfikacja tozsamosci studenta przez komisje egzaminacyjng poprzez ukazanie
do kamery internetowej dowodu osobistego;

student za pomoca kamery internetowej pokazuje komisji pomieszczenie, w ktorym sie
znajduje, w celu zweryfikowania, czy jest jedyng osobg przebywajacg w pomieszczeniu;
student losuje 1 z 25 pytan ustalonych dla egzaminu; pytania sg ponumerowane i utozone
w 5 kolumnach (A, B, C, D, E) i 5 wierszach (1, 2, 3, 4, 5), na stole jednego z cztonkow
komisji egzaminacyjnej i odwrdcone niezapisang strong do gory; cztonek komisji pokazuje
kamerg internetowa utozone w wyzej opisany sposob pytania, student/studentka
wskazuje kolumne i wiersz, a cztonek komisji odkrywa pytanie w widoczny
dla studenta/studentki sposob i odczytuje je;

student odpowiada na pytanie;



pytania zadajg recenzent i promotor pracy;

po udzieleniu przez studenta odpowiedzi na wszystkie pytania komisja zostaje
przetgczona na inny kanat wideo i podejmuje decyzje o ocenie;

i. komisja egzaminacyjna zostaje przetgczona na kanat wideo wspolny ze studentem
i informuje o0 wyniku egzaminu.

e

3. W przypadku watpliwosci wyktadowcy dokonujgcego weryfikacji efektéw uczenia sie lub
watpliwosci komisji dokonujgcej weryfikacji efektéw uczenia sie podczas egzaminu
dyplomowego, co do samodzielnosci udziatu studenta/stuchacza w egzaminie lub zaliczeniu,
egzamin lub zaliczenie moga zosta¢ przez wyktadowce/komisje przerwane i uniewaznione
dla danego studenta/stuchacza. Sytuacje taka wyktadowca/przewodniczgcy komisji zgtasza
rektorowi lub dziekanowi.

4. W sytuacji przerwania zaliczenia/egzaminu ustnego lub egzaminu dyplomowego w wyniku
problemow technicznych wyktadowca/komisja egzaminacyjna podejmuje probe ponownego
nawigzania potgczenia, przy czym proba taka podejmowana jest maksymalnie dwukrotnie
w okresie 10 minut. Jesli potgczenie zostanie przywrécone, wyktadowca/cztonek komisii
zadaje studentowi/stuchaczowi nowe pytanie/zadanie.

5. Jezeli w trakcie zaliczenia/egzaminu ustnego lub egzaminu dyplomowego dojdzie do trwatego
przerwania potaczenia wykladowcy/komisji egzaminacyjnej ze studentem/stuchaczem
wyktadowca/komisja egzaminacyjna podejmuje decyzje czy dotychczasowy przebieg
egzaminu lub zaliczenia pozwolit na weryfikacje efektéw uczenia sie i wystawienie oceny czy
egzamin lub zaliczenie nalezy uniewazni¢ i powtorzyé. W przypadku decyzji 0 ponownym
przeprowadzeniu egzaminu lub zaliczenia wyktadowca/przewodniczacy komisji zamieszcza
odpowiednig informacje o tym w protokole i ustalany jest nowy termin zaliczenia/egzaminu.

§ 5. Dokumentowanie weryfikacji efektow uczenia sig
dokonanej za pomocg metod i technik ksztatcenia na odlegtosé

1. Wyktadowca dokumentuje zaliczenia zaje¢ przeprowadzone w formie zdalnej dla kazdego
przedmiotu i grupy. Prace powinny odzwierciedla¢ forme zaliczenia i sposob oceniania.

2. Dokumentacja weryfikacji osiggniecia efektow uczenia sie nastepuje w formie zgromadzenia
przez wyktadowce prac na platformie Moodle lub przestaniu ich e-mailem do dziekanatu lub
dziatu IT, nie pdzniej niz w ciggu 2 tygodni od daty zaliczenia lub egzaminu, oraz wypetnienie
protokotu z przebiegu egzaminu lub zaliczenia.

3. Wykfadowca wypetia protokdt zaliczenia przedmiotu lub egzaminu w udostepnionym przez
Dziekanat arkuszu elektronicznym, nie pdzniej niz w ciggu 2 tygodni od daty zaliczenia lub
egzaminu. Wydrukowany i podpisany protokét wyktadowca sktada w Dziekanacie.

4. Jezeli zaliczenie lub egzamin konczy sie testem wypetnianym elektronicznie protokot
zaliczenia lub egzaminu wypetnia Dziekanat, nie pdzniej niz w ciggu 2 tygodni od daty
zaliczenia lub egzaminu. Wydrukowany protokdt przekazywany jest wyktadowcy do podpisu.

5. Na podstawie protokotdéw podpisanych przez wyktadowcdw dziekanat dokonuje wpisu ocen
do kart okresowych osiggnie¢ studenta. Kazdy student ma dostep do swojej karty i wynikdw
weryfikacji osiggniecia efektow uczenia sie z catego toku studiow w formie elektroniczne;.
Stuchacze studidw podyplomowych otrzymuijg informacje o wynikach weryfikacji osiggniecia



efektdw uczenia sie na zajeciach, podczas ktorych weryfikacjia miata miejsce lub
od wyktadowcy, ktory dokonat weryfikacji, za pomoca uczelnianej poczty elektroniczne;.
Dokumentacja wynikdw osigganych przez stuchaczy prowadzona jest w karcie ocen
stuchacza.

§ 6. Wsparcie techniczno-informatyczne

1. Uczelnia zapewnia studentom/stuchaczom przygotowanie do realizacji zaje¢ za pomoca
metod i narzedzi ksztatcenia na odlegtos¢ w formie szkolenia w ramach pierwszego semestru
studidw oraz wsparcie techniczne w trakcie kolejnych semestrow (mozliwos¢ osobistego,
telefonicznego i mailowego kontaktu z pracownikiem dziatu IT).

2. Wykfadowcy otrzymuijg informacje z kontaktem do pracownika uczelni, ktéry udziela pomocy
w przypadku wystgpienia problemdw technicznych podczas zajec lub zaliczen.

§ 7. Postanowienia koricowe

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2025 roku i obowigzuje do odwotania.

2. Zdniem 1 pazdziernika 2025 roku traci moc obowigzywania Zarzadzenie nr 4/9/2024 Rektora
WSZIP w Poznaniu z dnia 24 wrzesnia 2024 r. dotyczace wykorzystania metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ w realizacji zaje¢ i weryfikacji efektow uczenia sie w Wyzszej Szkole
Zarzgdzania i Psychologii w Poznaniu

*Tylko forma meska zastosowana jest dla tatwigjszego odbioru zapisdw dokumentu. Nalezy przez
nig rozumie¢ forme meska, odnoszaca sie do studentéw i stuchaczy, forme zenska, odnoszaca
sie do studentek i stuchaczek, jak i osoby niebinarne. Podobnie nalezy interpretowac forme
wyktadowca/wyktadowcy.

Rektor WSZiP w Poznaniu

prof, WSZIP dr Magdalena Mazik-Gorzelariczyk



